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取引先申請 R1 購買単価マスター、仕入先マス
ターに適切な情報が入力されな
い。

C1 取引先申請、マスター登録の手続は購買
管理規程として文書化されている。 ○ ○

予防的 マニュアル 継続的 - - 販売管
理規程

-

取引先申請 R1 購買単価マスター、仕入先マス
ターに適切な情報が入力されな
い。

C2 マスター登録と発注入力の担当部署の分
離は職務分掌規程として文書化されてい
る。

○ ○
予防的 マニュアル 継続的 - - 職務分

掌規程
-

取引先申請 R1 購買単価マスター、仕入先マス
ターに適切な情報が入力されな
い。

C3 購買部長は取引先申請書への押印によっ
て取引先の申請を承認している。 ○ ○

予防的 マニュアル 随時 三田義
則

購買部
長

取引先
申請書

経理部

取引先申請 R1 購買単価マスター、仕入先マス
ターに適切な情報が入力されな
い。

C4 経理部長は取引先申請書への押印によっ
て取引先の申請を承認している。 ○ ○

予防的 マニュアル 随時 半田康
一

経理部
長

取引先
申請書

経理部

取引先申請 R1 購買単価マスター、仕入先マス
ターに適切な情報が入力されな
い。

C5 経理部長はアクセス権限変更依頼書に押
印して、各マスターへのアクセス権限変
更を承認している。

○ ○

予防的 マニュアル 随時 半田康
一

経理部
長

アクセ
ス権限
変更依
頼書

経理部

取引先申請 R2 購買単価マスター、仕入先マス
ターの変更が適切に行なわれな
い。

C5 経理部長はアクセス権限変更依頼書に押
印して、各マスターへのアクセス権限変
更を承認している。

○ ○

予防的 マニュアル 随時 半田康
一

経理部
長

アクセ
ス権限
変更依
頼書

経理部

取引先申請 R2 購買単価マスター、仕入先マス
ターの変更が適切に行なわれな
い。

C6 各マスターの登録内容を変更するために
は購買部長の承認が必要であることが購
買管理規程に定められている。

○ ○

予防的 マニュアル 継続的 - - 販売管
理規程

-

取引先申請 R2 購買単価マスター、仕入先マス
ターの変更が適切に行なわれな
い。

C7 各マスターの登録内容を変更するために
は経理部長の承認が必要であることが経
理規程に定められている。

○ ○

予防的 マニュアル 継続的 半田康
一

経理部
長

経理規
程

経理部

取引先申請 R2 購買単価マスター、仕入先マス
ターの変更が適切に行なわれな
い。

C8 各マスターへのアクセス権限はシステム
管理マニュアルに基づいて入力画面上の
パスワード入力で管理されている。

○ ○

予防的 IT 随時 - - システ
ム管理
マニュ
アル

システ
ム室

株式会社○○○○
購買部、物流センター、経理部

2．購買
購買部長　三田義則、物流センター検収課長　横田稔、経理部長　半田康一

売掛金、売上

仕入先マスター、仕入単価マスター、購買管理システム

○○○○/平成○年○月○日

××××/平成△年△月△日
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証跡の
保管
場所

職務分掌規程、購買管理規程、在庫管理マニュアル、経理規程、システム管理マニュア
ル

アサーション
統制の
実施
頻度

統制
実施者
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